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PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ TRONG BAN CHỈ ĐẠO  
THỰC HIỆN QUI CHẾ DÂN CHỦ 

 

 Để đảm bảo công tác triển khai kế hoạch đúng thời gian, nhiệm vụ, BCĐ phân 
công trách nhiệm cho từng thành viên trên nguyên tắc 
 - Gắn trách nhiệm cá nhân với vị trị việc làm, lĩnh vực phụ trách 
 - Việc phân công cần rõ người, rõ việc, rõ trách nhiệm 
 - Trưởng ban, phó trưởng ban và các tiểu ban hoạt động theo nguyên tắc tập thể 
lãnh đạo, cá nhân phụ trách., nêu cao trách nhiệm gương mẫu của cán bộ, viên chức, 
trọng tâm là trách nhiệm người đứng đầu. Cụ thể hóa phân công nhiệm vụ BCĐ như 
sau :  

I. Đ/C Lê Trung Kiên – Trưởng ban: Phụ trách chung , chỉ đạo các bộ phận thực 
hiện theo đúng qui chế. Tổ chức triển khai, hướng dẫn cán bộ, giáo viên về nội dung 
công tác thực hiện qui chế dân chủ. Tổng hợp, báo cáo quá trình thực hiện của đơn vị 
với cơ quan cấp trên. Triệu tập, phân công công việc cho từng thành viên ban chỉ đạo. 

II. Đ/C Nguyễn Thị Minh Châu  – Phó ban: Phụ trách công tác về quản lí, sử 
dụng tài sản công. Trực tiếp phụ trách công tác công khai tài chính, qui chế chi tiêu nội 
bộ. 

III. Đ/C Nguyễn Hồng Nga – Phó ban: Phụ trách công tác về quản lí, sử dụng, 
phân công nhiệm vụ giảng dạy, hồ sơ giáo viên, hồ sơ tổ nhóm chuyên môn, văn phòng, 
xếp thời khóa biểu, theo dõi thực hiện quy chế chuyên môn. 

IV. Đ/c Nguyễn Thu Huyền - Thư kí: Có trách nhiệm giúp ban chỉ đạo tập hợp 
văn bản đi, đến của BCĐ. Tổng hợp các số liệu, báo cáo trưởng ban, ghi chép biên bản 
các cuộc họp, giúp Trưởng ban trong soạn thảo báo cáo, công văn của Ban chỉ đạo. 

V. Phân công tiểu ban 
1. Tiểu ban thực hiện qui chế dân chủ của Giáo viên, nhân viên. 
- Đ/c Nguyễn Hồng Nga – Trưởng tiểu ban 
- Đ/c Vũ Thị Hà Giang – Ủy viên  
- Đ/c Lê Thị Thúy – uỷ viên 
2. Tiểu ban thực hiện qui chế dân chủ của học sinh  



- Đ/c Nguyễn Hạnh Chi – Trưởng tểu ban 
- Đ/c Vũ Thị Thu Thủy – Uỷ viên 
- Đ/c Lê Hồng Linh - Uỷ viên 
3. Tiểu ban thực hiện QCDC trong tài chính , quản lí , sử dụng tài sản công 
- Đ/c Lê Trung Kiên – Trưởng tiểu ban 
- Đ/c Bùi Thanh Hoa – uỷ viên 
- Đ/c Ngô Văn Đường – uỷ viên. 

     4.  Tiểu ban kiểm soát nội bộ 
       -   Đ/c Nguyễn Thị Minh Châu – Trưởng tiểu ban 
       -   Đ/c Đào Thị Dung - ủy viên 

-  Đ/c Nguyễn Mai Anh – uỷ viên 
    Các Tiểu ban hoạt động trong lĩnh vực mình được tham gia phụ trách, cuối tháng 
hoặc khi có sự vụ đặc biệt phải báo cáo ngay với Trưởng ban để giải quyết kịp thời.       

                        
Nơi nhận: 
- Sở GDĐT; 
- Đảng uỷ, BGH, TT 
- Công báo 
- Lưu VT. 

 HIỆU TRƯỞNG 

                  

 

 

 

 

                 Lê Trung Kiên 
           (Trưởng Ban chỉ đạo) 
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